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	КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

	Ленинского муниципального района  Волгоградской области 

 ИНН 3415000099 КПП 341501001 ОГРН 1103454000561

404620, Волгоградская область г.Ленинск ул. Ленина д.209

тел. 8-84478-42747, e-mail: mololkina60@mail.ru


Информация
о результатах проверки отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности  в Администрации Коммунаровского сельского поселения Ленинского муниципального района Волгоградской области 
за 1 квартал 2015 года.


На  основании запроса комиссии по противодействию коррупции Волгоградской областной Думы от 17.02.2015г. №15-29/1/904, распоряжения Контрольно-счетной палаты Ленинского муниципального района от  19.06.2015г. №22-р проведена проверка отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности  в Администрации Коммунаровского сельского поселения Ленинского муниципального района Волгоградской области за 1 квартал 2015 года. В ходе проверки установлено следующее:

1. В фонд оплаты труда на 2015 год включены расходы на выплату надбавки за классные чины муниципальным служащим, тогда как в соответствие со ст. 9.3 Закона  Волгоградской области от 11 февраля 2008 г. № 1626-ОД "О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области"  муниципальные служащие Администрации не сдавали квалификационный экзамен на присвоение классных чинов и соответственно им не производится выплата данной надбавки. В штатном расписании на 2015 год  расходы на выплату данной надбавки составляют 105067,50 руб.
2. Согласно штатного расписания на 2015 год расходы на выплату материальной помощи предусмотрены в размере двух должностных окладов с учетом ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин, что также необоснованно увеличило фонд оплаты труда на сумму 17511,25 руб.

3. В принятых нормативных документах установлено разночтенье. Так, в Постановлении Администрации Коммунаровского сельского поселения от 20.07.2011 №57б «Об утверждении Положения  о порядке премирования по результатам работы и оказания материальной помощи муниципальным служащим и лицам, занимающим должности, не отнесенные к муниципальным служащим, а также обслуживающему персоналу администрации Коммунаровского сельского поселения»   пункт 3.1. звучит: «на выплату материальной помощи ежегодно выделяются средства в размере двух должностных окладов», тогда как в п.4.7 Положения о денежном содержании муниципальных служащих Коммунаровского сельского поселения звучит: «материальная помощь в размере двух должностных окладов с учетом ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин, выплачивается, как правило, к отпуску».

4. В ходе проверки правильности установления надбавки за выслугу лет работникам установлено, что у специалиста 2 категории общий стаж работы на 01.01.2015г. составляет  23 года 11 месяцев 14 дней. В соответствии с п.3.4 Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к муниципальным должностям и должностям муниципальной службы при общем стаже работы свыше 23 лет надбавка составляет 30%.  Согласно расчетно-платежных ведомостей (январь, февраль, март) надбавка за стаж специалисту 2 категории производится в размере 25%.

5. Выборочной проверкой правильности начисления заработной платы работникам Администрации за  проверяемый период  установлено, что  в нарушение ст.139, 167 ТК РФ и Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007г. № 922,  не производится расчет среднего заработка при нахождении работника в командировке (глава Комарова В.А. находилась в командировке  с   01.03.15г. по 06.03.15г.).

6. В нарушение п.11 Приказа №157н установлен факт   отсутствия систематизации принятых к учету  первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения их на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности. Так, акты об оказании услуг по управлению автомобилем за январь приложены к журналу  операций №6 «Расчеты по заработной плате», а акты за февраль и март к журналу операций №4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками».
7. В путевых листах № 27 за 5-6 марта, №30 за 11-12 марта, №33 за 17-18 марта  на оборотной стороне путевого листа, где должны проставляться  конкретные пункты движения транспортного средства, имеется запись: "Объезд поселения". В соответствии с Письмом Минфина РФ от 20.02.2006 N 03-03-04/1/129 отсутствие данных о маршруте следования не позволяет судить о том, была ли автомашина использована именно в служебных целях, то есть не подтверждает производственный характер расходов учреждения.

8. Проверкой правильности заполнения путевых листов установлено, что в нарушение Приказа Минтранса РФ от 18.09.2008 N 152 "Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов" в путевых листах  отсутствуют:

- дата и время проведения предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителей, проставленные медицинским работником, проводившим соответствующий осмотр, и заверенные его штампом и подписью с указанием Ф.И.О.;

- номер удостоверения и класс водителя;

- подпись уполномоченного лица, заверяющая показания спидометра при выезде автомобиля из гаража и при его возвращении в гараж;

-подпись механика, разрешающего выезд;

- путевые листы не зарегистрированы в журнале регистрации путевых листов.

А также путевые листы выдаются на 2дня, что является нарушением Письма Росстата от 03.02.2005 N ИУ-03-22/257. В соответствии с этим письмом путевой лист выдается только на один день или смену. На более длительный срок он выдается в случае командировки, когда водитель выполняет задание в течение более одних суток (смены).

9. Поступление основных средств в проверяемом периоде на сумму 24128,0 руб. не отражено в главной книге и оборотной ведомости, что является нарушением п.9 Приказа № 157н «В целях обеспечения своевременного и достоверного отражения в бухгалтерском учете хозяйственных операций (результатов операций) субъект учета формирует первичный учетный документ в момент совершения хозяйственной операции, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции».
10. В нарушение п.50 Приказа №157н основные средства на сумму 2,8 тыс. руб. не отнесены на забалансовый счет 21 «основные средства, стоимостью до 3-х тыс. руб. включительно в эксплуатации». В ходе проверки данные основные средства переведены на забалансовый счет.
11. Инвентарные карточки по учету основных средств открыты на каждый объект и ведутся в автоматизированном режиме. В представленных на проверку инвентарных карточках по основным средствам отсутствуют данные о модели, марки, заводского номера, даты выпуска, краткой индивидуальной характеристики объекта. Нарушена  ст. 10 Федерального Закона от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее №402-ФЗ).

12. В ходе проведения выборочной  инвентаризации основных средств и материальных запасов установлены излишки основных средств на сумму 1000,0 руб. Инвентарные номера,  проставленные на объектах основных средств, не соответствуют присвоенным номерам по инвентарной карточке, что является  нарушением п.46 Приказа №157н. В ходе проверки, присвоенные инвентарные  номера по инвентарной карточке проставлены на объекты основных средств.

13. В нарушение п.46 Приказа №157н и п.12 Учетной политики имеет место, что не все объекты основных средств обозначены инвентарными номерами путем нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Так, не на всех мониторах и системных блоках проставлены инвентарные номера,  отсутствуют инвентарные номера на принтерах, бензотриметре, бензоэлектростанции, насос К-100-80-160А и др.).

14. Приказом Минфина России №89н от 29.08.2014г. (далее – Приказ №89н) внесены изменения в Инструкцию №157н, которые не в полной мере отражены в принятой Учетной политике. В частности, приказом №89н  пункт 71 Инструкции №157н дополнен абзацем следующего содержания: "Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 103 00 "Непроизведенные активы" на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации)". Однако в Учетной политике в плане счетов не отражен счет 103 00 «Непроизведенные активы».

15. В соответствии с п.4 Учетной политики аналитические и синтетические регистры бухгалтерского учета оформляются автоматизировано и распечатываются не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом. В нарушение п.4 Учетной политики не ведутся в автоматизированном режиме авансовые отчеты к журналу операций №3 «расчеты с подотчетными лицами».

С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения от 28.06.2012г. №6/364 «О контрольно-счетной палате Ленинского муниципального района» по результату проверки Администрации Коммунаровского сельского поселения Ленинского муниципального района даны следующие предложения:

1. Принять срочные меры к устранению нарушений, отраженных в акте проверки.  
1. Внести изменения в смету расходов на 2015 год, а именно на сумму необоснованных расходов, заложенных в фонд оплаты труда, на выплату надбавки за классные чины муниципальным служащим уменьшить расходы по подразделу 0104  по КЭК 211 «заработная плата» в размере 122578,75 руб. и соответственно по КЭК 213 «начисления на выплаты по оплате труда» на сумму 37018,78 руб.  
2. Привести в соответствие нормативные документы по оплате труда и премировании. 
3. В соответствии с п.3.4 Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к муниципальным должностям и должностям муниципальной службы привести в соответствие выплату надбавки за стаж специалисту 2 категории.

4. В  соответствии со ст.139, 167 ТК РФ и Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007г. № 922,  производить расчет среднего заработка при нахождении работников в командировке.

5. Обратить особое внимание правильности заполнения путевых листов, руководствуясь, Приказом Минтранса РФ от 18.09.2008 N 152 "Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов" и  Письмом Минфина РФ от 20.02.2006 N 03-03-04/1/129. Выдавать путевые листы на срок, согласно Письма Росстата от 03.02.2005 N ИУ-03-22/257.
6.  В соответствии с п.9 Приказа № 157н своевременно отражать в бухгалтерском учете все хозяйственные операции, в том числе по приобретению основных средств и  материальных  запасов.  В соответствии с п.11 Приказа №157н  систематизировать принимаемые к учету бухгалтерские документы.
7. Учет основных средств привести в соответствие с Приказом №157н и Учетной политики: заполнить все графы в инвентарных карточках по учету основных средств, проставить инвентарные номера на всех объектах основных средств,  путем нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.  Провести сплошную инвентаризацию основных средств. Установленные излишки на сумму 1000,0 руб. оприходовать по бухгалтерскому учету.
8. В Учетную политику внести соответствующие изменения в соответствии с принятым Приказом Минфина России №89н от 29.08.2014г. 
9. В соответствии с п.4 Учетной политики в автоматизированном режиме заполнять все регистры бухгалтерского учета, в том числе авансовый отчет к журналу операций №3«расчеты с подотчетными лицами».

Председатель контрольно – счетной палаты                                     

Ленинского муниципального района                                      Т.В. Мололкина
